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CAPITULO |

NATUREZA E FINS

CONSIDERAGOES GERAIS

A ACD da CHE Lagoense é uma Instituicao Particular de Solidariedade Social sem fins lucrativos, com o
numero de Identificagdo Fiscal 502 816 872.

Esta tem como actividade principal o apoio a Infancia (Creche, Pré-Escolar e ATL) e a 32 Idade (Centro de
Convivio de Idosos) e esta localizada no Parchal, na Rua do Municipio, os seus Estatutos foram publicados
no Diario da Republica n.2 72 - lll Serie, de 30 de Margo de 2002.

Esta Instituicdo esta sob a tutela do Ministério de Seguranca Social da Familia e da Crianga.

ARTIGO 12

Sdo atribuicdes especificas da Creche:

a.
b.

R Y

Promover o desenvolvimento integral da crianga do aproveitamento das suas potencialidades;
Colaborar com as familias na promog¢ao harmoniosa do desenvolvimento pessoal e social da crianca
visando a integracdo dos Encarregados de Educagdo no Percurso Pedagdgico dos seus educandos;
Colaborar com as familias tendo em vista a promocdo de satde infantil e habilita-las a um melhor
conhecimento desta para uma maior e perfeita adequagdo ao processo educativo;

Assegurar os cuidados de higiene adequados a idade das criangas como forma de integracdo social;
Assegurar a seguranga e o bem-estar das criangas;

Estimular o convivio entre as criangas como forma de integragdo social;

Assegurar através da estreita colaboragdo dos diversos niveis de pessoal técnico, a continuidade
educativa, atendendo as necessidades hiopsico-sociais das diferentes etapas do desenvolvimento
da crianga;

Preparar a transi¢do das criancas para a educacdo Pré-Escolar.

CAPITULO I

ADMISSAO E FREQUENCIA

Artigo 22

Condic¢des de Admissdo

i

Creche
Na data de admissdo a crianga devera ter a idade compreendida entre os 4 meses e 0s 3 anos, até
31 Agosto do ano lectivo da data da admissao.

Periodo de Inscricdo:

01 de Junho a 31 de Maio do ano seguinte.
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Artigo 32

1. A admissdo das criangas para a Creche, devera obedecer a critérios de ordem familiar e socio-
econdémicos, tendo especialmente em consideragdao os seguintes pontos:

Situacdo Familiar — Serdo critérios de prioridade os seguintes:

a) Criancas em situacdo de risco;

b) Auséncia ou indisponibilidade dos Pais em assegurar aos filhos os cuidados necessarios;

c) Criangas de familias monoparentais ou familias numerosas;

d) Criangas com irmdos a frequentar j3 o estabelecimento;

e) Criangas cujos Pais trabalham na drea do estabelecimento;

f) De acordo com o estabelecido no Estatuto dos Bombeiros Voluntarios; os filhos destes em caso de
acidente mortal do pai.
Na apreciagdo das regras definidas em 1. deverdo ser prioritariamente considerados os agregados
de mais fracos recursos econémicos.

2. As criangas ndo abrangidas pelos critérios expressos nos numeros anteriores, sé poderdo ser admitidas
desde que hajam vagas.

3. Terminada a época de inscrigao procede-se a elaboragao de uma lista definitiva de admissdes, tendo em
conta os critérios de ordenagdo.

S3o critérios de ordenacdo da lista definitiva:
a. A debilidade econdmica da familia;
b. A existéncia de irmdos na instituicdo;
c. Aordem de inscricdo da crianca.

4. A lista definitiva sera afixada na Instituicao no dia 01 de Julho de cada ano.
Artigo 42

1. O pedido de admissdo devera ser acompanhado do preenchimento de uma ficha de inscri¢do que sera
fornecida pela Instituigao.

2. A admissdo da crianga estara sujeita a selec¢ao conforme prioridades estabelecidas, tendo em conta a
eventual lista de espera.

Artigo 52
A admissdo da crianca é da competéncia da Direc¢do da Instituicdo.
Artigo 62

1. Para a admissdo e antes do inicio da frequéncia, deverdo os Encarregados de Educagdo entregar na
secretaria da Institui¢do, os seguintes documentos:

a)- Registo de Nascimento;

b) - Boletim da Vacinas actualizado;

c)- Declaragdo médica comprovativa de que a crianga ndo sofre de doengas infecto-contagiosas
sendo esta renovada anualmente;

d)- Declaragdo médica de eventual doenga cronica ou outra a necessitar de cuidados especiais,
nomeadamente, medicacdo ou outros;
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e)- Cartdo de utente; Qgiak/

f)-  Cartdo de Contribuinte;
g) - Duas fotografias actualizadas;
h) - Declaragdo Fiscal de Rendimentos Anuais;

2. O Valor da Inscri¢do / Renovagdo — a fixar anualmente — sera pago ap6s admissdo da crianca, e ndo é
reembolsavel no caso de desisténcia da frequéncia da Instituicdo.

3. Antes do inicio da frequéncia os Encarregados de Educacdo deverdo comparecer numa entrevista a
realizar pelo Director Técnico da Sala.

4. Eventualmente, os Encarregados de Educa¢do poderdo ser chamados para entrevista, quer com o
médico, quer com o Director Pedagdgico.

5. Todas as criangas admitidas ficardo abrangidas por um seguro escolar anual que sera pago pelas familias,
juntamente com a mensalidade.

Artigo 72

1 - Em conformidade com os servigos prestados pela Creche, sera comparticipada pelas familias segundo a
situacdo socio-econdmico do agregado familiar, de acordo com as tabelas de comparticipacdes
estabelecidas, pela Circular n.2 3/97, para cada ano lectivo, sendo as mesmas orientadas pelos protocolos
em vigor. (No caso presente, esta situagdo so se verificara a partir da assinatura do Acordo de Cooperacdo
com a Seguranga Social).

A SABER:

2 — A comparticipagdo familiar é determinada com base nos seguintes escaldes de rendimento “per capita“,
indexados a remuneragao minima mensal (RMM):

1¢ escaldo Até 30% da RMM

22 escaldo De 30% a 50% da RMM
32 escaldo De 50% a 70% da RMM
42 escaldo De 70% a 100% da RMM
52 escaldo De 100% a 150% da RMM
62 escaldo Mais de 150% da RMM

3 — A comparticipagdo é determinada pelo calculo do rendimento “per capita” do agregado familiar de
acordo com a seguinte formula:

R= RF-D

Sendo que:

R = Rendimento per capita

RF = Rendimento Anual iliquido do agregado familiar
D = Despesas fixas anuais

N = Namero de elementos do agregado familiar
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3.1 — A comparticipagdo familiar é determinada pela aplicacdo de uma percentagem sobre o Rendimento
“per capita” do agregado familiar, conforme o quadro seguinte:

Escaldes de rendimento

Servigos e

Equipamentos 1.2 2.0 3.0 4.2 5.2 6.2
Creches, Creches

familiares 15% 22,5% 27,5% 30% 32,5% 35%

4 - Conceito de Agregado Familiar

Para efeitos de aplicacdo das presentes normas, entende-se por agregado familiar o conjunto de pessoas
ligadas entre si por vinculo de parentesco, casamento, afinidade, ou outras situa¢des assimildveis, desde
gue vivam em economia comum.

5 - Rendimento Mensal lliquido

O valor do rendimento mensal iliquido do agregado familiar é o duodécimo da soma dos rendimentos
anualmente auferidos, a qualquer titulo, por cada um dos seus elementos.

6 - Despesas Fixas

1- Consideram-se despesas mensais fixas do agregado familiar:
a)- O valor das taxas e impostos necessarios a formagao do rendimento liquido, designadamente
do imposto sobre o rendimento e da taxa social Unica;
b) - O valor da renda de casa ou de prestacdo mensal devida pela aquisi¢do de habitagdo propria;
c)- Osencargos médios mensais com transportes publicos;
d)- As despesas com aquisigdo de medicamentos de uso continuado em caso de doenga crdnica;

2- Poderd ser estabelecido um limite maximo das despesas mensais fixas a que se referem as alineas b)
a d) do numero anterior, ndao podendo esse limite ser inferior ao montante da retribuicdo minima mensal
garantida.

7 - Prova de Rendimento e Despesas

1- A prova dos rendimentos declarados sera feita mediante a apresentacdo de documentos
comprovativos adequados e crediveis, designadamente de natureza fiscal.

2- Sempre que haja fundadas duvidas sobre a veracidade das declara¢des de rendimento deverdo ser
feitas as diligéncias complementares que se considerem mais adequadas ao apuramento das situacdes, de
acordo com critérios de razoabilidade.

3- A prova das despesas referidas nas alineas b), c¢) e d) do n.2 1 do ponto anterior podera ser feita
mediante a apresentacdo de documentos comprovativos dos ultimos trés meses.
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8 - Redugdo da Comparticipacéo Familiar Mensal

Havera lugar a uma redugdo de 25% na comparticipagao familiar mensal:
v Quando o periodo de auséncia, devidamente justificada, exceda 15 dias ndo interpolados.

v Durante o periodo de encerramento para férias do pessoal (més de Agosto) a mensalidade das
criangas que frequentam a Valéncia Creche, terd uma redugdo de 25% (vinte cinco por cento)
deduzida nesse més.

9 -

a. As comparticipagdes familiares sob a forma de mensalidade sdo pagas directamente ne
Secretaria da Instituigdo até ao 82 dia Gtil do més a que respeitam;

b. O ndo cumprimento do prazo de pagamento indicado na alinea anterior dara lugar a uma
penalizagdo de 10% até ao final do més, ficando a partir dessa data suspensa a frequéncia até a
regularizacgdo da situacgao;

c. Deverdo os Encarregados de Educagdo comunicar ao Director Pedagogico qualquer motivo que
justifique o atraso no pagamento para que a Direcgdo delibere sobre o caso;

d. Os casos especiais serdo resolvidos por deliberagdo da Direc¢do;

e. Em casos de desisténcia, deverao os pais comunicar por escrito a Direccdo até ao dia 25 do
ultimo més que pretendam frequentar, sob pena de pagar a mensalidade do més seguinte.

10-

a. Quando os agregados familiares tiverem mais do que um filho a frequentar esta valéncia havera
uma reducdo de 20% no total das mensalidades a pagar.

b. Quando os agregados familiares tiverem mais do que um filho a frequentar a Instituicdo, mesmo
que em valéncias diferenciadas, havera uma redugdo de 10% no total das mensalidades a pagar.

c. Os beneficios suscitados nas alineas anteriores, nao sao acumulaveis com outros beneficios ou
descontos praticados na Instituigdo.

11— As omissdes ou falsas declaragdes prestadas em relagdo a situagao econdmica do agregado familiar,
apds deliberagdo de Direcgdo, podem levar a anulagdo da matricula, ou outra sancdo adequada ao caso
concreto.

12- Por norma a revisao das comparticipagdes familiares sdo efectuadas anualmente.
Qualquer situagdo de excepgdo sera analisada pontualmente.

13- A comparticipagdo familiar maxima ndo podera exceder o custo médio real do utente verificado no
equipamento ou servigo que utiliza.

Artigo 82
DIREITOS E DEVERES DOS UTENTES E DO PESSOAL

1- Utentes / Familia - Direitos

v" Beneficiar de actividades pedagdgicas e lidicas com vista ao seu desenvolvimento integral e
aproveitamento das suas potencialidades.

v" Receber os cuidados de higiene, seguranca e bem-estar adequados a idade.

v" Ser tratado com respeito e correc¢do por todos os elementos da Instituigdo.

v’ Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou doenca subita, ocorridos no ambito das
actividades pedagogicas.

v" Ter o seu processo individual organizado e ver respeitada a confidencialidade dos elementos dai
constantes, quer sejam de natureza pessoal ou relativos a familia.
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Utilizar os espacos a si destinados.

Ter educadores e auxiliares assiduos e pontuais.

Beneficiar de espagos adequados, limpos e arrumados, quer interiores, quer exteriores.

Ser ajudado, sempre que Ihe surjam problemas que ndo possa resolver.

Beneficiar de toda a informagdo necessaria para o éxito do processo educativo com base na ligacdo

escola/familia.

Utentes / Familia - Deveres

2-
v
v
v
v
v
v
v
v

Ser assiduo e pontual

Participar nas actividades desenvolvidas

Respeitar as normas de seguranca e de satde constantes no presente regulamento.
Colaborar com os educadores no sentido de optimizar o trabalho realizado na Instituicdo
Manter em dia 0 pagamento das mensalidades.

Apresentar sempre o material necessario (ex: bata).

Participar nas reunides de pais.

Participar em festas e actividades que requeiram a presenca da familia.

DIREITOS E DEVERES DO PESSOAL TECNICO E AUXILIAR

Direitos

v

v
v
v

Ser tratado com respeito e correcgdao por todos os elementos da Instituicao

Ver salvaguardada a sua seguranca e respeitada a sua integridade fisica e moral.

Ser devidamente assistido em caso de acidente ou doenga subita.

Ter o seu processo individual organizado com respeito pela confidencialidade dos elementos nele

constantes.

v
v
v

Utilizar as instalagdes a si destinadas e outras, com a devida autorizacdo.
Receber no prazo legal a remuneracdo que lhe compete.
Usufruir do periodo de férias que a lei estipula.
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Ser assiduo e pontual.

Ser responsavel na execugao das suas tarefas.

Manter a confidencialidade dos assuntos tratados na Instituicdo.

Ajudar na preservagdo de um ambiente agradavel no local de trabalho.

Ser solidario e praticar a interajuda com os colegas no local de trabalho.

Reger-se pelo principio da honestidade quer em relagdo aos colegas quer em relacdo a Direccgdo.
Cumprir com zelo todas as obrigagGes inerentes a fungdo que desempenha.

CAPITULO IlI
DO FUNCIONAMENTO

Artigo 92

Horario do estabelecimento:

a)A Creche funciona nos dias uteis entre as 08h00 e as 19h00.

E ainda de salientar:
A entrada das criancas devera ser feita das 08h00 as 09h00, com tolerdncia até as 09h30, apds esta
hora sé para situa¢des devidamente justificadas.
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Os Encarregados de Educacdo deverdo avisar o responsavel pela Sala, caso cheguem mais tarde, por
motivos de salde efou consultas médicas.

A saida das criangas devera ser feita impreterivelmente até as 19h00 ou seja, o horario de fecho da
Instituigdo.

Os atrasos durante o ano lectivo, serdo penalizados do seguinte modo:
a) Por cada atraso existira uma penaliza¢do de € 3,00

b) Os atrasos sucessivos serdo motivo de deliberages pela Direcgdo.

Caso se verifique a permanéncia da crianga na Instituicdo as 19h30 terdo que ser tomadas outras
medidas, sendo os respectivos custos incluidos na mensalidade.

2 — Encerramento do Estabelecimento

O Infantario “CHE BEBE” encerra nos periodos abaixo mencionados:
a) Dias 24 e 31 de Dezembro
b) Terca-feira de Carnaval
¢) 15 dias no més de Agosto

3 — O Infantdrio podera ser encerrado em situa¢des extraordindrias, por periodos indeterminados, por
deliberacao da Direcgdo e do Delegado de Saude, nomeadamente, em casos de epidemias ou para limpeza
e desinfecgdo geral.

4 — E obrigatério o uso de bata para todas as criangas, com excepgdo das criancas de bercario, sendo a
mesma da responsabilidade das familias, tendo no entanto que respeitar as cores e padrdes utilizados na
Instituicdo.

5 — Os brinquedos para a Creche e o material didactico, sdo fornecidos pela Instituicdo. Ndo se aconselha
que as criangas tragam brinquedos de casa, nao se responsabilizando a Instituigdo pelos danos ou perdas
dos mesmos, no entanto, em periodos de adaptacao poderdo ser permitidos objectos transaccionais que
poderao ser facilitadores dessa mesma adaptagdo.

6 — Ndo é aconselhado o uso de adornos em ouro ou prata, ndo se responsabilizando a Instituicdo por
danos ou perdas dos mesmos.

7 —Saude

a. Sempre que o pessoal da Instituicdo notar em qualquer crianga sinais de doenca, deve
providenciar para que o0s seus pais sejam informados e a venham buscar com a urgéncia
possivel;

b. Qualquer medicamento a administrar a crianga durante as horas de permanéncia na
Instituicdo, prescrito pelo médico assistente, s6 sera administrado quando trouxer indicagdo
escrita pelo médico prescritor (receita ou fotocépia da mesma), sendo sempre a aquisi¢do dos
medicamentos da responsabilidade dos pais;

c. Os medicamentos a administrar respeitando as indicag@es da alinea anterior, deverdo ter um
rotulo onde conste o nome da crianga, quantidade e hora a administrar;
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d. Qualquer crianga que falte por motivo de doenga, por um periodo superior a 5 dias s6 podera
voltar a frequentar, mediante apresentagdo de declara¢do do médico assistente, informando
que ela esta em condi¢des de salude para frequentar a Instituicdo;

e. Serda condigdo de impedimento de frequéncia da Instituicdo, qualquer doenca que afecte uma
crianga e que pela sua natureza possa por em causa o normal funcionamento da Instituicdo, e o
que prejudique a satude das restantes criangas;

f. Podera ser também condicdo de impedimento de frequéncia, qualquer doenga infecto-
contagiosa que afecte familiares em contacto com a crianga, sendo da responsabilidade das
familias a pronta comunicagdo da doenca a Instituigdo;

g. A ndo utilizagdo das vacinas obrigatdrias é condigdo de impedimento de frequéncia, devendo
0s pais providenciar para que as vacinas das criangas se encontrem sempre actualizadas e
registadas no Boletim Individual da Saude, o qual sera verificado periodicamente.

8 — Contacto com os Encarregados de Educacdo

a)

b)

c)

Na Creche , para além do contacto diario entre Encarregados de Educacdo e o pessoal educativo,
poderdo estes ser atendidos pela responsavel da Sala, no horario estabelecido para o efeito (ou
outro de comum acordo), bem como pelo Director Pedagdgico tendo, no entanto, que avisar
previamente qual o assunto a tratar;

O Director Pedagégico ou o responsavel pela sala poderdo convocar, com aviso prévio, os
Encarregados de Educacdao dos alunos para tratar de assuntos relacionados com os seus
educandos;

Para além dos contactos referidos nas alineas anteriores, anualmente serdo efectuados trés a
quatro reunides com os Encarregados de Educagdo. Estas terdo como objectivos a apresentacgdo
das equipas de trabalho, apresentagdo do Projecto Pedagogico de Sala e a avaliagdo do mesmo ao
longo do ano lectivo, competindo ao responsavel da Sala a convocag¢do das mesmas.

9 — Alimentacao

A ementa semanal serd fixada na entrada da Instituicdo e de cada uma das salas, a fim de dar
conhecimento as familias,

10 — Seguranca

a)

b)

c)

d)

A entrada, as criangas serdo recebidas diariamente pelo pessoal da Instituicdo, o qual anotara
qualguer recomendacdo feita pelos Encarregados de Educacdo;

A saida as criancas serdo entregues pelas funciondrias da Instituicdo, apenas aos Encarregados de
Educacgdo, os quais serdo informados de qualquer problema surgido durante o dia;

Na impossibilidade dos Encarregados de Educagdo virem buscar as criangas, estas s0 serdo
entregues a outros, mediante aviso prévio com autorizacao dos mesmos;

Nenhuma crianga devera sair ou entrar na Instituicdo sem o acompanhamento de um adulto,
devidamente autorizado;
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e. As criangas que vém e/ou vdo no transporte da Instituicdo serdo sempre acompanhadas pelo
mesmo funcionario, salvo motivo de forga maior, situagdo em que serdo acompanhadas por outro
funcionario em sua substituigao.

11 - A Instituicdo possui Livro de Reclamagdes, o qual se encontra nos Servigos Administrativos.

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 102
Este regulamento entra em vigor sempre com efeitos ao 12 dia do ano lectivo, apds aprovacao.

Sempre que ocorra uma alteragdo ao Regulamento Interno sera comunicada aos pais com trinta dias de

antecedéncia.
Qualquer situacdo omissa sera deliberada atempadamente pela Direcgdo.

Aprovado na reunido de Direc¢do realizada no dia J¥ /M / QQQ(f

A Direcgao
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Aprovado na reunido da Assembleia Geral realizada no dia 2/ / AL / g;‘;gﬂ
A Mesa
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